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জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয়

বাংলাদেশ সিভিল সার্ভিস প্রশাসন একাডেমি
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প্রশাসন শাখা
ড$/%/ড1.0099.01771779.02.06177/.00৮.100.

নম্বর: ০৫.০২.০০০০,০২৪,১৫.০০২.২২, ্ঃ2) |
2৩ ফাল্গুন১৪৩০

ঠ ণ মার্চ ২০২৪

অফিস আদেশ

মন্ত্রিপরিষদ বিভাগ কর্তৃক প্রকাশিত বার্ষিক কর্মসম্পাদন চুক্তিপ্রণয়ন, বাস্তবায়ন পরিবীক্ষণ ও মূল্যায়ন নির্দেশিকা, এর নির্দেশনা অনুযায়ীবিসিএস

প্রশাসন একাডেমির জাতীয় শুদ্ধাচারকৌশল কর্মপরিকল্পনা, অভিযোগ প্রতিকার ব্যবস্থা কর্মপরিকল্পনা, সেবা প্রদান প্রতিশুতিকর্মপরিকল্পনা, ই‐গভন্যাব্স ও

উদ্ভাবন কর্মপরিকল্পনা এবং তথ্য অধিকার বিষয়ে কর্মপরিকল্পনা বিষয়সমূহ সঠিকভাবে বাস্তবায়নের সুবিধার্থেবিষয়ভিত্তিক ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা ও

হালনাগাদপূর্বক নিম্নরূপ পুন:নির্ধারণকরা হলো:

ক্রমিক নং বিষয় ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা বিকল্প ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা

০১। জাতীয় শুদ্ধাচারকৌশল কর্মপরিকল্পনা | উপপরিচালক(গবেষণা ও প্রকাশনা)__ প্রোগ্রামার

০২। সেবা প্রদান প্রতিশুতিকর্মপরিকল্পনা উপপরিচালক (সেবা) উপপরিচালক (প্রশাসন)

০৩। ই‐গভর্যাব্সও উদ্ভাবন কর্মপরিকল্পনা প্রোগ্রামার উপপরিচালক (প্রশিক্ষণ)

০৪। অভিযোগ প্রতিকার ব্যবস্থা কর্মপরিকল্পনা | সহকারী পরিচালক (সেবা) উপপরিচালক (ডকুমেন্টেশন জ্যান্ড ইড্যালুয়েশন)

০৫| তথ্য অধিকার বিষয়ক কর্মপরিকল্পনা প্রকাশনা কর্মকর্তা উপপরিচালক (পরিকল্পনা ও উন্নয়ন)

কর্মপরিষি:

(ক) ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা/বিকল্প ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা সংশ্লিষ্ট বিষয়ে লক্ষ্যমাত্রা অর্জনে প্রয়োজনীয় সকল পদক্ষেপ গ্রহণ করবেন এবং

প্রমাণক সংরক্ষণ করবেন;

(খে) ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা/ বিকল্প ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা সংশ্লিষ্ট সকল প্রশাসনিক কাজ সম্পাদন করবেন, মন্ত্রণালয়/বিভাগের সাথে ও

ক্েত্রবিশেষে মন্ত্রিপরিষদ বিভাগের সাথে সংশ্লিষ্ট বিষয়ে যোগাযোগের ক্ষেত্রে সমন্বয়কের দায়িত্ব পালন করবেন এবং সংশ্লিষ্ট তথ্যাদি

ওয়েবসাইটে হালনাগাদ থাকার বিষয়টি নিশ্চিত করবেন;

০২| উল্লেখ্য, মূল ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তার পদ শূন্য থাকলে অথবা তিনি ছুটিতেথাকলে বিকল্প ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা উক্ত দায়িত্ব পালন করবেন

০৩1 যথাযথ কর্তৃপক্ষের অনুমোদনক্রমে এ আদেশ জারি করা হলো।

৭৩ হঠ
মোহাম্মদ নূর‐এ‐আলম, বিপিএএ

উপপরিচালক (প্রশাসন)
ফোন: ০২‐৫৫১৬৫৯০৪

(৩ ফাল্গুন১৪৩০

নম্বর: ০৫.০২.০০০০.০২৪.১৫.০০২.২২. ৭০) (গ) রখ: রি
|

্‌
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অনুলিপিও প্রয়োজনীয় পেযডয কে ব্যবস্থা রহণের অনয অনুলিপি প্রেরণ করনে ]

০১। অনুষদসদস্য সেকল), জনাব,* .. বিসিএস প্রশাসন একাডেমি, শাহবাগ, ঢাকা;

০২| লোকাল গেট কিল জবান ক নব দিনদিন ,. বিসিএস প্রশাসন একাডেমি, শাহবাগ,

০৩। দরের বিসিএস প্রশাসন একাডেমি, শাহবাগ, ঢাকা (রেক্টর মহোদয়ের সদয় অবগতির জন্য)

০৪ অফিস কপি। ৫ .

উপপরিচালক (প্রশাসন)
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গণপ্রজাতশ্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয়

বাংলাদেশ সিভিল সার্ভিস প্রশাসন একাডেমি

শাহবাগ, ঢাকা‐১০০০
প্রশাসন শাখা

/৮/%1.)09801017)90909107/,00%.00
2৪ ফাদ্ুন১৪৩০

নম্বর: ০৫.০২.০০০০.০২৪.১৫.০০২,২২, ১ (৮৬ তারিখ:

তে জিকা
অফিস আদেশ

মনত্পরিষদ বিভাগ কর্তৃক প্রকাশিত বার্ষিক কর্মসম্পাদন চুক্তিপ্রণয়ন, বাস্তবায়ন পরিবীক্ষণ ও মুল্যায়ননির্দেশিকা এর নির্দেশনা অনুযায়ীবিসিএস

প্রশাসন একাডেমির জাতীয় শুদ্ধাচারকৌশল কর্মপরিকল্পনা, অভিযোগ প্রতিকার ব্যবস্থা কর্মপরিকল্পনা, সেবা প্রদান প্রতিখুতিকর্মপরিকল্পনা, 'ই‐গভর্ান্স ও

উদ্ভাবন কর্মপরিকল্পনা এবং তথ্য অধিকার বিষয়ে কর্মপরিকল্পনা বিষয়সমূহ সঠিকভাবে বাস্তবায়নের সুবিধার্থেবিষয়ভিত্তিক ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা/বিক্ল

ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তাকে সহযোগিতা প্রদানের জন্য নিম্নরুপভাবেকর্মচারী সংযুক্তকরা হলো:

ক্রমিক নং বিষয় সংশ্লিষ্ট ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা/বিকল্প ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তাকে

সহযোগিতা প্রদানের জন্য দায়িত্প্রাপ্ত কর্মচারীর নাম ও পদবি
০১। জাতীয় শুদ্ধাচারকৌশল কর্মপরিকল্পনা | জনাব তাছলিমা বেগম, ডাটা এন্টি অপারেটর

০২। | সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতিকর্মপরিকল্পনা জনাব মো: নজরুলইসলাম, ডাটা এন্টি অপারেটর

০৩। | ই‐গভন্যাব্সও উদ্ভাবন কর্মপরিকল্পনা জনাব লাবনী খাতুন,কম্পিউটারঅপারেটর

০৪8।__ 1 অভিযোগ প্রতিকার ব্যবস্থা কর্মপরিকল্পনা ] জনাব মোঃ রাঝেল আলী বিশ্বাস, অভ্যর্থনাকারী

০৫। | তথ্য অধিকার বিষয়ক কর্মপরিকল্পনা জনাব মোছাঃ লাবনী খাতুন,সীটলিপিকার‐কাম‐কম্পিউটার অপারেটর

কর্মপরিধি:
(ক) সংশ্লিষ্ট কর্মচারীগণ ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা/বিকল্প ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তাকে সংশ্লিষ্ট বিষয়ে লক্ষ্যমাত্রা অর্জনে প্রয়োজনীয় সকল পদক্ষেপ

গ্রহণে এবং প্রমাণক সংরক্ষণে সহযোগিতা প্রদান করবেন;
(খ) সংশ্লিষ্ট কর্মচারীগণ ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা/বিকল্প ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তাকে সংশ্লিষ্ট সকল প্রশাসনিক কাজ সম্পাদন, মন্ত্রণালয়/বিভাগের

সাথেও ক্ষেত্রবিশেষে মন্ত্রিপরিষদ বিভাগের সাথে সংশ্লিষ্ট বিষয়ে যোগাযোগের ক্ষেত্রে এবং সংশ্লিষ্ট তথ্যাদি ওয়েবসাইটে হালনাগাদ থাকার

বিষয়ে সহযোগিতা প্রদান করবেন;

(গ) পুনরাদেশনা দেয়া পর্যন্ত এ আদেশ কার্যকর থাকবে এবং বর্ণিত কর্মচারীগণ যে দপ্তরেই দায়িত্ব পালন করুকনা কেন সংগ্লিষ্ট ফোকাল পয়েন্ট

কর্মকর্তা/বিকল্প ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তাকে সংশ্লিষ্ট বিষয়ে সহযোগিতা প্রদান করবেন;

(ঘ) সংরক্ষিত প্রমাণকসমূহ সংশ্লিষ্ট সফটওয়্যারে আপলোডসহ জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয়/মন্ত্রিপরিষদবিভাগে প্রেরণের ব্যবস্থা গ্রহণ করবেন।

০২। যথাযথ কর্তৃপক্ষের অনুমোদনক্রমেএ আদেশ জারি করা হলো।

৭1৩] &২
মোহাম্মদ নূর‐এ‐আলম, বিপিএএ

উপপরিচালক (প্রশাসন)
ফোন: ০২‐৫৫১৬৫৯০৪

১৪
নম্বর: ০৫.০২.০০০০.০২৪.১৫.০০২.২২. $৮৬৫2‐৪) তারিখ: ১ সি5% মার্চ ২০২৪

অনুলিপিও প্রয়োজনীয় (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে) ব্যবস্থা গ্রহণের জন্য অনুলিপিপ্রেরণ করা হলো:

০১| অনুষদসদস্য (সকল), জনাব... ,.. *.. ১. ‐**পিদবি,ত ০০০০০০০০০০৭ বিসিএস প্রশাসন একাডেমি, শাহবাগ, ঢাকা;
০২। ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা/বিকল্প ফোকাল পয়েন্ট কর্মকর্তা, জনাব... ,.. ... ,*.... পদবি... ....,০০১ ০০০০, বিসিএস প্রশাসন একাডেমি,

শাহবাগ, ঢাকা;
০৩। রেক্টরের একান্ত সচিব, বিসিএস প্রশাসন একাডেমি, শাহবাগ, ঢাকা (রেক্টর মহোদয়ের সদয় অবগতির জন্য);
০৪| সংশ্লিষ্ট কর্মচারীগণ, জনাব... ... **.*..******জনাব ১১১১০০০০০০০ ০০০ ০*০*০, বিসিএস প্রশাসন একাডেমি, শাহবাগ, ঢাকা;
০৫| অফিস কপি!
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